Como Hacerlo

Establezca una conexion
segura en la Web

éLe preocupa la
seqguridad inalam
brica mientras tra-
baja remotamente?
Aqui le ensefiamos
una manera de ase-
gurar que sus datos
confidenciales
estén protegidos.

acceso piiblico, su navega-
cidn estara segiara,

Sequridad facil y barata
por medio de 55H

La manera mads facil de esta-
blecer su propic tnel seguro
para la Web comienza con
pagar un costo mensual a
una compaia de hosting
para que se encargue de la
dificil tarea de obtener un
servidor, instalar un sistera
operativo y asegurar que el

e

POR STEVEN ANDRES

51 USTED TRABAJA cuan-

da viaja, probablemente se
ha conectado inalimbrica-
mente a una red phablica por
lo menos una o dos veces.
Deberia saber como mante-
ner la seguridad de sus datos

servidor esté encendido 24
horas al dia con una genera-
dor eléctrico de emergencia.
Yo prefiero este enfoque
porque no hay que molestar-
se con los cortatuegos de su

Desde alli, el tinel encami-

na su peticion a la Web. Por
supuesto, una vez que el tri-
fico deje su Winel, esta suje-

to al escrutinio usual de los

[SP, de las agencias policia-

cas y demads pero mientras

cuando estd en una de estas
redes, tomando precauciones
come usar la red privada vir-
tual de su compafiia o un
tunel de la Web cifrade como
Hotspot Shield.

Fero s1 no tiene una VPN

misma red puede espiar su
trifico de la Web.

Este problema se solucio-
na creando un tinel cifrado
mediante el cual usted envia
el trafico que se origina en
su portitil y termina en una

casa y no tiene que dejar
una computadora encendida
cada vez que sale de viaje.
Cualguier proveedor bara-
to de hosting compartido le
servird, siempre que ofrezca
un servidor de shell segure
(SSH). SSH tue creado
como una version cifrada de
Telnet, uno de los

sus datos se muevan por el
punto caliente Wi-Fi de

ubicacion conocda (el
“punto final” del tinel).

en su compafiia v no quiere
lidiar con los anuncies emer-
gentes de Hotspot
Shield, existen otros
métodos de estable-
CET 311 propia

protocolos origina-
les de Internet, uti-
lizado para enviar
informacién de
caracteres entre
computadoras.
Usted podrd
encontrar un pro-
veedor que ofrezca
un paguete bisico
de hosting con
acceso S5H por
alrededor de US55
mensuales, asi que
POr UNos quince

Configuracion de tinel sequro para la Web mediante una compaiia de hosting
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Fartatil no ——
segura f

Punte final dal tdnel

conexion de [nternet su partatil  Cafeteria
privada y cifrada a

prueba de curiosos.

Sitio de
la Web

Ponga su trafico
en un tunel
Aungue la red ina-
limbrica que usa
esté protegida por
contrasefias o cobre
por minutos, cual-
quUieT BSUATIO & 51

Wi-Fi piblico

Tanel seqgurao
= QConexion mo cifrada

ORDIMARIAMENTE, CUANDD USTED wsa el punto caliente inaldmbrice en una cafeteria u
otra ubleaclén piblica, estd temando la ruta directa al sitle de la Web {la linea sbéllda en rejo).
Sin embarga, un tamel cifrade (en azull, lo protege en el punto caliente de la red. Mas alla del
punte final del tonel, su trafice viaja a la Internet por métodes requlares no cifrados (Auava-

mente, en calar rajal al sitio de desting de la Web.

centavos diarios
tendri su propio

alrededor que esté
conectado a la
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tinel seguro. Una vez que
su proveedor de hosting cree
su cuenta, usted recibird su
informacién de conexion v el

servidor asignado. Desde alli,

puede improvisar un proxy
de la Web enviando mandoes
de SSH. Yo demostraré ver-
siones de (05 Xy de Win-
dows; los usuarios de Linux
pueden seguirme y hacer
pequefios ajustes donde sea
Necesario.

Use un cliente de 55H
05 X tiene un cliente de 55H
de linea de comandos, asi
que todo lo que tiene que
hacer es abrir Terminal {en
la carpeta de Herramientas
dentro de su carpeta de
Aplicaciones), La linea de
comandos tiene su nom-
bre de usuario y el nombre
de su computadora, segui-
do por el simbolo §. Todos
los mandos en las seccio-
nes sipuientes son las
COsas que tiene que escri-
bir junto a ese simbolo.

En Windows, tiene que
descargar un cliente, Uno
popular y gratuito es PuTTY
(find.peworld.com/TO2T).

Usar la informacidn de
conexion de su proveedor de
hosting, puede abrir una
sesion de SSH en OS escri-
biendo la porcién mostrada
abajo después del simbolo $:

$ssh nombredeusuario@
nombredeservidor.ejemplo.
com

Enuna PC de Windows,
abra PuTTY y escriba el nom.-
bre del servidor que le dio
su proveedor de hosting.
Seleccione el botén de
S5H bajo ‘Protocolo’, El
campa de Puerto deberia
ponerse en 22 (el valor pre-
determinado del puerto
55H). Pulse el botén Abrir.

Como esta es la primera
vez que usted se conecta a
este servidor, el cliente

mostrard una alerta y le pedi-
ri que confirme la huella
digital del anfitridn.

Una vez que confirme la
huella digital, PUTTY le pedira
s11 nombre de usuario y con-
trasefia. OS5 X le pedird una
sola contrasena porque usted
va dio su nombre de usuario
en la linea de comandos.

Después de abrir la sesidn,
verd una pantalla que le indica
que esti conectado a la linea
de comandos del servidor
remoto; vera que el nombre
del servidor que precede el

Como Hacerlo

en una sesion cifrada de
S5H. En el otro extrema del
timel, el trafico se descargara
en su servidor S5H. Le mos-
traré cdmo configurar su
navegador de la Web para
enviar el trafico por proxy
mediante este escucha local.
Aungue pareciera que debe-
ria apuntar su navegador al
servidor remoto, lo apuntara
técnicamente a “localhost”,
que es un nombre especial
para su PC local.

Usted tendri que decirle a
su cliente de SSH que abra

lmmm

Catagony-

- Session i | Basic aplians for your PuTTY session
ST Logging Specily your connection by host name or IP addess
' Kayboard Heest Mame jor I addmess) Port
L Bal 2

" Festures Pralacal
= Window “) Raw T Telnst T Rlogn @ S5H

EM EL cliente S5H de PuTTY para sistemas de Windows, escriba ¢l nombre del servidor
de su provesdor de hosting y selecciene el batdn de 55H para e protocolo.

simbolo § ha cambiado para
reflejar el sistema remoto.
Ahora que sabe que tiene un
servidor de SSH que funciona,
puede establecer su tinel.
Escriba el mando exit para
cerrar su sesion de S5H.

Escuchas locales y puntos
finales remotos

Aqui es donde las cosas se
ponen un poco confusas,
Usted tiene que configurar
un puerto en su computado-
ra local jun “escucha”) que
tomard cualquier paquete
que usted le tire y lo metera

Naveqador de La Web: «

Ponga el proxy en:
localhost puerto
BB88

Bn su
portatil

‘Listener’

un tinel que comienza en su
portatil {localhost) en el puer-
to 8888 v que termina en el
servidor de 55H, donde los
datos serdn entonces remiti-
dos al sitio de la Web que
CjLiere visitar,

El proceso es simple en 05
X v puede hacerlo con un
mando:

$ssh - ND 8888 nombre-
deusuaric®nombredeservidor,
gjemplo.com

La opcidn ‘N’ le dice al
cliente de S5H que no quiere
una sesion mnteractiva (una
linea de comandos). La

i
Servidor de
S5H

Sitio de
la Web

APUNTE 5U HNAVEGADOR de la Web a "localhost™ para enviar trafico al puer-
to (llamade escucha o listenar) que asta configurado para abrir un tunel desde
su portatil al servidor de 55H, donde los datos entonces serd remitidas al
sitio de destine de la Web.

opcidn ‘D BE8E’ indica al
cliente que establezca un
thnel "dindmico” de reexpe-
dicién de puerto en el puerto
8348, El tinel deberia ser
dinamico porque el sitio de
destino lo cambiard mientras
navegue por la Web; otros
tineles de reexpedicidén de
puertos tienen reglas estiti-
cas, pero para navegar proba-
blemente querra la versidn
dindmica. Después de enviar
el comando, el sistema le
pedirad una contraseia v
luego no pasard nada. Real-
mente, si el mando fun-
ciona, el puerto serd
abierto, pero no recibird
ninguna confirmacidn en
la Terminal.

En Windows, abra
PuTTY, en la lista de
‘Categoria’ busque
‘Conexion’ y expanda
"S5H’ para seleccionar
Tineles. Seleccione el
botdn Dindmico, escriba
B8R para ‘Puerto de ori-

gen' y pulse Agregar,

Ahora pulse el botdn Abrir.
Después de escribir su con-
trasefia, su tinel serd creado.
En la linea de comandos no
saldrd ninguna confirmaciin.

Pruebe su tunel
Ahora es el momento de pro-
barlo todo. Primero, abra su
navegador de la Web, visite
www.whatismyipaddress.com
y anote la direccion [P que
aparece. Esta es la direccidn 1P
piblica que el resto del
mundo ve cuando usted se
conecta desde su ubicacidn
actual (la casa, el trabajo, 1a
escuel, o el café).

Para cambiarla, los
usuarios de Internet
Explorer deberian ir a
Herramientas » Opciones
de Internet. En este cua-
dro de didlogo, seleccione
la ficha de Conexiones y
pulse Configuracién de
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LAN. En el cuadro de
didlogo emergente,
seleccione la casilla que
dice Utilizar un servi-
dor proxy para su LAN,
Pulse Avanzado. Junto a
'SOCKS' escriba local-
host para la direccion y
BAESR para el puerto; deje
todos los otros campos

Forwarded ports: Remove

rmaaaa

Add new forwarded port:

Source port LE:]
Deslination | Dynamic
" Local R

@« pute O IPv4 IPvE

Este método hace su
conexion interesante a
las sondas de redes que
buscan puertos abier-
tos en la Internet. Ade-
mis tendrd que mante-
ner encendida todo el
tempo en sucasaala

computadora que usa
Como servidor,

A2 | PCWORLD

en blanco. Pulse Aceptar
res veces.

Los usuarios de Fire-
fox en Windows debe-
rian ir a Herramientas
« Opciones; los usuarios de
Firefox en O3 X deberian
pulsar Firefox » Preferencias.
Después, en cualquier plata-
forma, seleccione la catego-
ria Avanzada (un icono de
engranaje} v escoja la ficha
de Red. Pulse el botbn de
Configuraciin,

Seleccione Configuracién
de proxy manual. Junto a
'SOCKS Host', escriba local-
host para la direccion vy 8888
para el puerto; deje todo lo
demas en blanco. Escoja el
botdn SOCKSs si no estd
seleccionado ya. En Windows,
pulse Aceptar dos veces; en 05
X, simplemente cerre ambas
ventanas de preferencias,

Los usnarios de Safari en 0%
X deberian ir a Safari « Prefe-
rencias. Seleccione la categoria
Avanzada (un icono de engra-

CUAMDO PREPARE 5U tdnel de reexpedicién de
puertos en PuTTY, asegarese de seleccionar la

apcidn Dindmica,

proxy de la Web, regrese a
What Is My IP Address para
confirmar que la Internet lo
ve a usted como que estd
visitando “desde” su servidor
de S5H, confirmando que su
navegacion estd segura de
los curiosos en puntos
calientes de Wi-Fi.

Ejecute un servidor

de 55H

¢Qué hace si no quiere pagar
un costo mensual a una com-
paiiia de hosting? Usted puede
ejecuitar su propio servidor de
S8H. Pero este enfoque no es
para todo el mundo -no siga
con los pases indicados a con-
linuaciém a menos que haya
entendido las secciones ante-
riores. Ademds, iene que
saber como activar una
conexion mediante su enruta-

Si verdaderamente
comprende los ries-
EO3 ¥ quiere ejecutar
su propio servidor de
55H, siga leyendo, El
diagrama de abajo ilustra
como luce la conhiguracion,

05 X Incorpora un servi-
dor de SSH. Abra Preferen-
cias de sistema « Compartir.
En la ficha de Servicios,
seleccione la casilla de
Conexidn remota {alias Ser-
vidor de 55H).

Para Windows, existen
varios servidores de S5H gra-
tuito v baratos (a veces cono-
cdos como SSHD la “D"
representa la palabra dae-
maon, una manera de decir
“servidor” en el lenguaje téc-
nico). El que voy a usar aqui
€3 WinssSHD version 5 (find.
peworld.com/T0272); estd disponi-
ble gratuitamente para el uso
personal. Ejecute el instalador
y seleccione Edicidn personal,

El panel de control mostrard
el asistente de Conhguracion

terminadas son aceptables
para sus propdsitos, asi que
pulse Cancelar. Pulse el vincu-
Io de Iniciar WinSSHD para
comenzar el servidor de S5H.

Pruebe su servidor de S5H
No me voy a extender en el
modo de inutilizar adecuada-
mente el cortatuego de su
portitil ni el cortafuego de su
red para permitir que el
puerto 22 acepte las conexio-
nes de entrada si ha seguido
levendo hasta aqui usted es
un usuario avanzado que
sabe como hacerlo. Su préxi-
mo paso serd probar su servi-
dor de SSH, asi que tendra
que usar algunos de los
mandos descritos en las sec-
ciones anteriores.

Los usuarios de OS X debe-
rian escribir el mando
sigulente: $ssh nombredeu-
suario@®@localhost

En Windows, abra PuTTY v
escriba localhost para la direc-
cion del servidor, Puede usar
la contrasena que normal-
mente usa pdra ETTar 4 su
portitl. Como esta es una
nueva conexion, probable-
mente verd una comproba-
cion de la huella digital. Si no
funciona, chequee su corta-
fuego u otro software de
sepuridad que posiblemente
esté bloqueando su conexion.

naje} v pulse el botom Cambiar Rt ot de D51 o cxble: facil. Todas las opciones prede- A continuacion, trate de
configuracion junto a conectarse desde el
‘Proves’. Esto abrira Pre. Cﬂl‘lﬁquratiﬁn mediante Casa Punto final exterior a su servidor
ferencias de sistema para - ypa conexion doméstica Enrutador____ 981 tunal de S5H. Cree una

su conexion de red actual, B=Ltah cuenta de prueba en
En la ficha de Proxies, Su portatil  Cafe- su computadora local
selecciona la casilla de 'E‘_H‘"r E teria y pida a un amigo que
SOCKS Proxy y escriba = pruebe la conexitn
localhost para la direcciéin SR b2t usando la contrasefia
v 8888 para el puerto. ::;:.ﬁ:“ o 1 %__ de esta cuenta de
Pulse Aceptar « Aplicar v Wi-Fi st —— prueba. Suamigo
entonces cerre Preferen- pahlice ———— Sitiode ta  debe seguir los mis-
rias de sisterra. === Conexion no cifrada Wab

Independientemente
del navegador y de la
plataforma que tenga,
una vez que cambie su
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EM VEZ DE conector directamente a los sitios de la Web {en rojol, usted puede enviar
&l trafico de su portatil por medio de un tUnel sequra (en azul) al servider de S5H que

usted mantiene en una PC de su casa.

mos pasos para confi-
gurar el cliente de
55H ¥y su navegador
de la Web como indi-
Camos anteriormente,



Convierta una PC o un
IPhone en un televisor
apto para ninos

ATENCION A TODOS los
padres: YouTube es un desti-
na bastante popular para los
nifios, pero no todos los
videos ofrecidos son apropia-
dos para los mds pequehos.
En vez de YouTube, direccio-
ne a sus nifios y adolescentes
a Kideos (www.kideos.com), El
sitio de la Web tiene miles de
videos que los nifios disfruta-
ran, desde Animaniacs hasta
cortos de Pixar, Calle Sésa-
mo ¥ Word Girl {uno de mis
programas favoritos).

Todo lo que tiene que
hacer es pulsar un grupo de

CONSULTA TECHICA

edad (o-2, 3-4, 5-0 notros) y
entonces escoge un “video
destacado”, o pulsa sobre
cualquiera de las decenas de
“canales” disponibles, El
gitio también tiene una
opcidn de bisqueda.

Cuando usted pulsa sobre
un video, el sitio le presenta
un reproductor bastante sim-
ple ¥ ninguno de los comen-
tarios groseros que frecuente-
mente ¢ encuentran en las
paginas de YouTube,

Mi caracteristica favorita de
Kideos ex la aplicacion acom.
pafante y gratuita para el
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EH EL SITIO de |la Web de Kideos, usted puede buscar a través de una
HI'I'IFI"I galeccitn de videos agrupadas por tema ¥ par edades.

T b g el U L

(e

iPhone, Si necesita calmar por
5 minutos la algarabia que se
torma en el automiwvil o cuan-
do los nifies se ponen inguie-
10 en un restaurante, vaya al
sitio y listo: tendrd videos por-
tatiles para los nifios.

Pero le advertimos que
evile a toda costa la insidiosa
cancién de “Gummy Bear”,
iEs una de esas que se le
mete en la cabeza y no hay
manera de sacarlal

—Rick Broida

HAGA U PREGUNTA EN FORUMS. PCWORLD.COM

Como hago para que un servicio
de correo electrénico basado

en la Web sea mi servicio

predeterminado?

Patrick, por corres electrénico

EN FIREFOX, USTED puede configurar a Gmail o a Yahoo Mail como el valor pre-
determinado del navegador cuande pulse un winculo de mailto &n una pagina de
la Web. Pero eso no le servird de nada cuando pulse el batdn de Correo electrd-
nico del Explorador de Windows o cuando use la opcidn Enviar correo electrdni-
co de Word., El envio desde este tipo de programas es un asunto de Windows.

Mi solucidn es utilizar |a herra-

grama de corren predeterminado. Responda que si. A continuacidn muestra |3
ventana de Opciones para configurar su cuenta, Esto lo Nevard al cuadro de
didlogo de Configuracidn de cuenta. Una opcidn que deberia seleccionar defi-
nitivamente es Iniciar [su servicio] después de crear un mensaje, 5i usa Gmail,
e53 opciin estd en |a ficha de Preferencias; para Yahoo, estd en la ficha de
Cuenta, £A qué se debe esto? Como indiqué anteriormente, Affixa crea el
mensaje en |a carpeta de composicidn de Gmail o de Yahoo. Con esta opcidn
seleccionada, Affixa mostrard el mensaje en una ventana de navegador para
seleccionar |a direccion, editar y enviar.

Lot usuarios de Firefox quizds quieran complemantar Affixa haciendo que
su navegador maneje los vinculos de mailto directamente. Es mas rapido y no

mienta Affixa gratuita (find. poworld. @ AMixa - Options

51 interfiere con la manera en que Affixa
maneja las herramientas de correo de

com,TOZT6), que puede instalarse

coma una aplicacion de corren elec-
trénico de Windows. Digale al Explo-
rader de Windows, a Word o a WinZip

Accourts | Opuona | Fle Hosing | Comeuter & inemet | Subsotbe | Abou |

AFFi1XA

las aplicaciones de Windows. Dentro

del navegador, seleccione Herramien-
tas = Opciones. Pulse la ficha de Apli-
caciones. En la linea mailto, seleccio-

que quiere enviar un archiv y attachments made easy ; L ]
] ne 1a opcion apropiada, 5ivsa Gmadly
Affixa carga el archivo y crea un € Add ~ Edit Malce Default Delete Ehiva. pudis comalé entar s AT
mensaje en a carpeta de compasi- '
: P e Grnail con ChromebMadler (vaya a find_poworld.

cidn da Gmail o de Yahoo Mail,

La primera vez que cargue P pahefip@gmal com (Defauit)

comyTOZTT para obtener la version de 32
bits; consigala de 64 bits en find.

Affixa, un cuadro de didlogo le pre-

guntard sobre la aplicacidn de ban-
deja de sistema. Desactive ambas 5

powarld.comyT0278). El complemento
hace a Gmail el valor predeferminada de

Cancel

ppeiones; la aplicacion de bandeja
e hace mucho. Affixa entonces |e
pregunta si quiere que sea su pro-

S1 TIEME INSTALADD Affixa, al enviar el correo electranico en Ward
o &n el Explorador crea un mensaje en su carpeta de composiclén de

suU servicio de correo de la Web, liste para editario.

mailta, sin afectar el trabajo de Affixa

fuera del navegador. Y también es méds

rapido que usar Affixa para esta labor,
—Lincoln Spector
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Ocho maneras de adornar documentos en Office 2010

El trabajo empresa-
rial no tiene que ser
aburrido. Estos tru-
cos sencillos pueden
transformar conver
tir textos e image-
nes ordinarias en
medios de comuni-
cacion fascinantes y
kllamatimz.

AUN CUANDO SU trabajo
sea mondtono, sus documen-
tos no ienen que serlo, Con
la (ltima version de Microsoft
Office es mis ficil que nuneca
crear documentos atractivos
gracias a algunas herramien-
tas nuevas para engalanar tex-
oS, mosirar il11élgfllﬁ'5 ¥
ernpotrar videos.

No necesita tampoco ser un
disefiador grafico para apro-
vechar estas caracteristicas, y
los comandos Avance en vivo
y Deshacer del conjunio, le
mvitan a experimentar su
creatividad ya puede cancelar
Ficilmente si no le gusta
como ha quedado. Pruebe
estas nueve caracteristicas
simples para darle un poco de
alegria visual a cualquier
documento QU Vayd 4 Crear,

(Mota: Para que las nuevas
caracteristicas funcionen hay
que mantener los archivos
en un formato XML de Ofh-
ce, como .docx o xlsx).

Diviertase con las fuentes
Aplique efectos de texto a
sus documentos (Word,
PowerPoint, Excel): En Ofhi-
ce 2007, Microseft introdujo
WordArt, el cual permite a
los usuarios crear texto que
han incorporado fuentes
decorativas con efectos diver-
sos como reflejos, brillos y
contornos. Pero el texto de
WordArt era esencialmente

EMERD 2011
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EL MUEVO BOTAON Efectes de texto en la secclén de Fuente da Office
2010 le permite aplicar efectos de WordArt al texto sin convertirlo en

una ilustracidn.

un tipo de imagen; no se
comportaba como texto,

El grupo de fuentes de
Office 2010 (la ficha de Ini-
cio) agrega un botdn de Efec-
los de texto que le permite
aplicar efectos de WordArt al
texto sin transformarlo en
una ilustracién, Y todavia
puede editarlo, ejecutar el
corrector IfllI'lt!'gI'f!ﬁ-Eﬂ. Calm-
biar la fuente subyacente y
hacer todo lo demis que
haria con un texto regular.

Para conseguir un conjun-
to completo de efectos que
no aparecen en la galeria
emergente de Efectos de
texto, pulse la esquina infe-
rior derecha del grupo de
Fuente para abrir el cuadro
de didlogoe de Fuente y luego
pulse el botdn de Efectos de
texto al pie del cuadro.

La caracteristica de Word-
Arten Word y en otras apli-
caciones de Office sigue apa-
reciendo en la ficha de
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LAS HERRAMIENTAS DE edicién de imagen en Office 2010 sirven

para reallzar tareas comunes de precesamlento, como ajustes de nltl-

dez y confraste.

Insercion. Esta crea un cua-
dro de texto donde todo lo
que usted escriba puede ser
adomado con Efectos de
texto. Los mismos efectos
estan disponibles como
WordArt en PowerPoint
2010 ¥ Excel 2010.

Cree su propia caligrafia
{Word, Publisher): ; Quiere
dar a su texto un aspecto refi-
nado de caligrafia Copperpla-
te (o letra inglesa)? Pulse la
esquina inferior derecha del
grupo de Fuente; en el cuadro
de didlogo de Fuente, selec-
cione la ficha Avanzada para
el acceso a la configuracion
para personalizar la separa-
cion el espacio entre caracte-
res), ligaduras y conjuntos
estilisticos, que crean los
rizos extendidos que aportan
un aspecto caligrafico a cier-
tas fuentes.

Normalmente se muestran
20 conjuntos estilisticos; pero
no todas las fuentes de Open-
Type tienen tantos estilos
diferentes y algunas fuentes
cambian muy poco en res-
puesta al estilo que usted usa.
Experimente para ver las que
tuncionan mejor. Microsoft
recomienda que pruebe estilos
con una mieva fuente, Gabrio-
la, o con Calibrd, Carmbria,
Constantia o Corbel cuatro
fuentes que también venian en
versiones anteriores de Word.

Trucos rapidos para fotos
Recorte y edite sobre la mar-
cha (Word, Excel, Power-
Point, Outlook): Con las
robustas herramientas de edi-
cion de imagen de la Office
2010 posiblemente no nece-
sitard procesar magenes con
una aplicacion de terceros
antes de agregarlas a sus
documentos. Cologue el cur-
sor donde debe ir laimagen, y



pulse la hicha de Insertar y el
botén de Imagen en el grupo
de Tlustraciones. Ahora nave-
gue a la imagen que quiere
usar, pilsela y haga clic en
Insertar. Este procedimiento
pone la imagen en el docu-
mento v activa el liston de
Herramienta de imagen, que
le permite probar efectos por
medio de Avance en vivo.

Fulse el botim de Correc-
citn para probar una gama
enorme de ajustes de exposi-
ciones y agudizaciém, Pulse el
botdn Recortar para recortar
la foto, en su lugar, mientras
marca en gris las areas que va
a recortar; alternativamente,
puede especificar una forma
o tamaiio fijo. Finalmente,
pulse el botdn de Quitar
tondo para crear automitica-
mente un recorte del tema
principal en una imagen; si
esta herramienta no detecta
los bordes correctos, usted
puede usar los botones en un
listin emergente para agregar
0 quitar areas.

Pruebe un efecto artistico
{Word, Excel, PowerPoint,
Outlook): ;Aburrido de las
totos ordinarias? Para experi-
mentar con efectos que las
hagan lucir mas como pintu-
ras o dibujos, pulse el botén
Efectos artisticos en el liston
de Herramientas de imagen y
pose el ratén sobre cualquier
efecto. Para probar intensida-
des v transparencias, seleccio-
ne un efecto y pulse Opciones
de efectos artisticos al pie de
la galeria de avance.

Inserte una pantalla capta-
da instantineamente (Word,
Excel, PowerPoint, Outlook,
Publisher, OneNote): En
Othee 2010 usted puede
insertar una pantalla captada
de cualquier ventana abierta
€11 511 €8CrIlOrio Con un par
de pulsos. En la ficha de
Insertar, pulse el boton Cap-
tura de pantalla en el grupo
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ésta aparecera en el
documento.

Muevas herra-
mientas de video
para PowerPoint
Si alguna vez ha usado
un corto de video en

o una presentacion de

EL BOTON QUITAR fenda de Office 2010

crea recortes automaticamente del tema

principal en wna imagen.

de Tlustraciones para ver una
yertana EII’lEl’g‘Elll'E e
muestra todas las ventanas
abiertas. Simplemente pulse
la que quiere y esa pantalla
aparecerd en su documento,
lista para editarla con Herra-
mientas de imagen.

Incluso le permite insertar
parte de una pantalla. Mini-
mice su aplicacion de Office v
maximice la que quiere usar.
Entonces maximice su aplica-
cidn de Office y pulse Captu-
ra de pantalla en el grupo de
Nustraciones de la ficha
Inzertar pero esta vez pulse
Recorte de pantalla al pie del
ventana emergente. Volverd a
una vista del escritorio tal
como estaba la altima vez
que lo vio, excepto que estara

=4  PowerPoint solo v luego
ve que desaparece cuan-
do da la presentacitn en
la PC de otra persona,
apreciard las nuevas
herramientas de video de
PowerPoint 2o10. Normal-
mente, cualquier archivo de
video local que usted inserte se
empotra en la presentacion,
asi que no tendrd que preocu-
parse por empaquetar archivos
extras con su archivo .pptx.
Comprima segin se necesi-
te: Esta claro que empaotrar
archivos de video puede inflar
el tamano de su archivo de
PowerPoint. Para evitar estos
problemas, comprima los
videos para reducir su tamafio,
Pulse la ficha de Archivo para
acceder la Vista entre bastido-
res de su presentacion; nor-
malmente, vera la pigina de
Informacion, con ‘Tamafio de
medios ¥ desempefio’ como la
primera seccidn en el cenfro.
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USTED PUEDE EMPOTRAR, comprimir v editar cortos de video—ade-
mas de repraducir videos de la Web-con |as nuevas herramientas dis-

ponlbles en PowerPolnt 2010,

Pulse el botin Comprimir
medios para ver opciones que
reducen el tamano del archivo
(v la calidad del video). Asegi-
rese de reproducir el archavo
comprimido; si piensa que el
video ha perdido demasiada
calidad, siempre tiene la
opciin de revertir al tamano de
archivo méas grande.

Reproduzca ficilmente el
video de la Web: 5i el video
que quiere usar esta en un
sitic de la Web, PowerPoint
2010 facilita la reproduccién
del video si da su presenta-
cidn en una PC conectada a
la Internet. Copie el codigo
empotrado del sitio, abra la
ficha de Insertar en el liston
v pulse el botdn Video en el
grupo de Medios. Entonces
pulse Video de sitio de la
Web en el men( emergente
v pegue el codigo empotrado.

Edite videos dentro de
PowerPoint: Las herramientas
de edicidn de video integradas
en PowerPoint 2010 le permi-
ten trabajar en sus peliculas
dentro de la aplicacién.

Cuando usted inserta un
corto en una diapositiva, apa-
recen dos nuevas fichas en el
listin de Herramientas de
video Formato y Reproduc-
cion. Formato tiene herra-
mientas para regular la exposi-
cion y el contraste, para
maostrar el video dentro de for-
r1as geormétricas como estre-
llas o circulos y para crear efec-
tos de marco como bordes
difundidos, brillos y biseles.

Bajo la ficha de Reproduc-
cion usted puede recortar el
video {trabaja en una copia
del archivo el original se
queda intacto), agregar mar-
cadores de pigina para poder
comenzar la reproduccién
dondequiera, insertar los
efectos de fundido v especifi-
car si el video se pone en un
bucle o rebobinarlo.

—Yardena Arar
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